VIEN NGHIEN CU'U GIAO DUC QUOC TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(ITER) Doc lap - Tw do - Hanh phic

NOI QUY, QUY CHE HOAT PONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 01/2003/QB— VNCGDOT ngay 26/11/2003 ciia
Vién Nghién ciru Gido duc Quoc té)

VE THOI GIAN LAM VIEC VA NGHi NGOT
Thoi gian lam viée va nghi ngoi cua can bd cong nhan vién duge thuc hién theo
dung quy dinh ctia B luat Lao d(“)ng
Méi ngay khong qua 8 gid va mdi tudn khong qud 48 giv (Hién nay dang
khuyén khich ngudi str dung lao dong dua tuan lam viéc 40 gio).

Ngudi lao dong dugce nghi phép, nghi thai san, nghi om, nghi 18 huéng nguyén
laong theo quy dinh ctia Nha nude. Cu thé nhu sau:

- Nghi phép: 12 ngay (thoi gian di duong ngoai ngdy nghi hang nam do
Chinh phu quy dinh). S6 ngay nghi hang nam dugc ting them theo tham
nién lam viée, ctr nam ndm duoc nghi thém mot ngay. Néu ngudi lao
dong khong nghi phép hang nam thi dugc trd luong nhitng ngay chua
nghi. Nguoi lao dong c6 thé théa thuan véi nguoi st dung lao dong dé
nghi hang nam thanh nhiéu lan.

- Thai san: Nghi 04 thang huong nguyén luong trong thoi gian sinh con.
- Nghi I& huéng nguyén luvong nhing ngay 18 sau:
+ Tét duong lich: mot ngay (ngay 1 thang 1 duong lich).
+ Tét am lich: bén ngdy (modt ngay cudi nim va ba ngay diu nim am
lich).
+ Ngay chién thing: mot ngay (30 thang 4 duong lich).
+ Ngay quéc té lao dong: mot ngay (ngay 1 thang 5 duong lich).
+ Ngay ﬂuoc khanh mot ngay (ngay 2}thagg 9 duong lich).

Lw Fuikg

Néu nhuélg}nga%ghl noi trerrftrung vao Egay nghi hing tuan thi ngudi lao
dong dugc nghi bu vao ngay tiép theo.

- Nghi 6m: Theo sy chi din, cho phép ctia Bac s diéu tri.
- Nghi viéc riéng ma van huéng nguyén luong trong nhitng truong hop sau:
+ Két hon: nghi ba ngay.
+ Con két hon: nghi mot ngay.
+ B6 me (ca bén chéng va bén vo) chét, vo hodc chéng chét, con chét:
nghi ba ngay.
Khong duge b tri 1am thém gio, [am ban dém va di cong tac xa déi véi phu
ntr ¢o thai trén 7 thdng va phu nit ¢ con nho duéi 12 thang tudi.
Phu nit ¢6 con nhé dang trong thoi ky cho bt duge di mudn vé sém 30°.
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Nguoi lao dong 6 thé théa thuan vai nguoi str dung lao dong dé nghi khong
huong luong.
Thoi gian lam viée cu thé ciia Vién quy dinh nhw sau:
- Séng tir 8 giv dén 12 gio (tir the 2 dén thir 7)
- Chiéu tir 14 gior dén 17 gioy (tur thir 2 dén thu 6)
Thoi gian doc bao: 30 phut/ngay, vao diu hodc cudi ngay lam viéc.
Mbi thang duoc phép di muén téi da 13 03 Iin, mai 1dn khong duge qué 30 phut.

VE CHE PQ PI CONG TAC VA CONG TAC PHi

Viée bb tri di cong tac ngoai tinh (dot xuat) do sy xap xép cuia Vién, ngoai trir
cOng tac biét phai phai c6 su thoa thuan gilta ngudi lao dong va ngudi str dung
lao dong.
Ché do cong tac phi (theo quy dinh cua phap luat vé lao dong):
- Di cdng tac binh thudng:

+ Tién tau xe di lai

+ Luong

+ Tién luu tri 56.000d/ngay
- Di cOng tac biét phai (tir 03 thang tré 1€n)

+ Luong

+ Tién tau xe di lai

+ Noi an &

+ Tién luu tri 19:000d/ngay (ké ca ngay 1€, ngay nghi)

VE QUAN LY VA SU' DUNG PIEN THOAI, FAX
Lanh dao Vién, cac Trudng phong phai quan ly chit ché viéc su dung phuong
tién thong tin lién lac trong Vién.
Nghiém cdm moi can bo cong nhan vién khong duoc st dung dién thoai trong
CO' quan vao viéc riéng.

VE TRANG THIET BI LAM VIEC
Vién trang bi day du céc phuong tiéin lam viéc cho can bo cong nhan vién trong
vién. Moi can bd phai chi y giir gin, bao quan tai san, tranh lam hu héng, méat
mat, that thodt. Néu vi pham phai bdi hoan gid tri tai san hu héng, mat
mat do.

VE LUONG VA NANG BAC LUONG
C6 nhiéu mirc luvong khac nhau tiy thude vao viéc se“ip xép, b tri cOng viéc cua
ting cdn by cong nhén vién trong Vién:
- Can bd hanh chinh su nghi¢p nhu van thu, danh may, tryc dién thoai, lao
cong, lai xe... 2 nam xép 1én bac mot Ian.
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- Can bd nghién ctru, chuyén vién tu van... ba nim xép 1én bac mot 1an.
- Viéc thay d6i bac luong do lanh dao Vién quyét dinh. Can ctr vao két qua lao

dong hang nam, Vién co the tang béc luong trude thoi han cho nhitng can bo,
nhan vién c6 thanh tich xudt sic trong cong viée duogc phén cong.

VE PAO TAO VA THUYEN CHUYEN CONG TAC

Vién tao diéu kién thuén loi dé can bd cong nhén vién dugc tham gia cac khoa
dao tao. Néu duoc Vién cir va cép kinh phi dao tao thi sau khi dao tao xong phai
& lai lam viéc tai Vién it nhat 5 nim. Néu nhu mudn thuyén chuyén thi phai boi
hoan toan b kinh phi dao tao d6. (C6 thé co thoa thuan riéng gifta 1anh dao
Vién va nguoi duoc clr di dao tao).

Cén b cong nhan vién muén thuyén chuyén cong tac hodc nghi viéc pha1 bao
trude 01 thang. Néu khong, s& khong duoc huéng Iwong thang 1am viée cudi
cung.

VE HQP PONG LAO PONG
C6 hai hinh thtrc hop ddng lao dong:
- Hop d(“)ﬂg dai han: mot ndm hodc ndm nam.
- Hop ddng vu viée: Tuy theo timg vu viéc ma c6 thoi gian ky két phi hop.

VE PHUC LQI XA HOI
Moi cén by cong nhan vién cua Vién duge dam bao déy di cac phuc loi xa hoi
theo quy dinh cua Nha nu6e nhu duge dém bao diy da vé Bao hiém x4 hoi (bao

gdm ca bao hiém y té, bao hiém than thé), va duoc nghi ngoi hang nam theo quy
phuc loi cua Vién.

VE KHEN THUONG

Cac can bo, nhan vién cta Vién Nghién ctru Gido duc Qubc t& duge thudng theo
thang, quy va ndm khi hoan thanh tét cac nhiém vu sau:

1.1. Hoan thanh kip thoi céc nhiém vu dugc giao;

1.2. Nghiém tic chap hanh gi¢r gidc 1am viée va céc qui dinh vé ky luat lao dong;

1.3. Khong nghi lam qud 20 ngay trong mét nam trir c4c ngdy nghi tuan, nghi phép, 18,
tét va nghi ché do theo qui dinh ctia Luét Lao dong;

1.4. C6 tinh thin lam viéc tu gidc, nhiét tinh, sang tao.

Hinh thtrc khen thudng c6 thé 14 1én luong trude thoi han, thu'ong cudi nam, cir di dao
tao... Hodc ¢6 quyén loi tham gia véi % cao hon cdc nhin vién khac trong cac du an
dao tao, lién két cua Vién.

1.5. Mtrc d6 khen thuong (gid tri vat cht) tuy thudc vao hiéu qua hoat dong cua Vién.



VE KY LUAT
Cac hanh vi vi pham
Moi cén bd, nhan vién c6 nhitng hanh vi sau day, tuy theo tinh chit, muc do vi pham
s& bi 4p dung cac hinh thire ky luat theo qui dinh ctia Luat lao dong:
2.1. Khong chap hanh nghiém gio gidc lam viéc, tu y nghi viéc khong c6 ly do chinh
dang va chua duge Gidm doc hodc ngudi phu trich cho phép, hodc nghi qua s ngay
qui dinh trong ndm;
2.9. Lam viéc riéng trong gid 1am viéc, hodc ¢ lai van phong lam vige riéng
sau gid lam viéec ma chua duge sy dong y cua Giam doc hodc nguoi phu
trach;
2.3. Khong hoan thanh céng viéc ding thoi han duge giao do c¢6 y day dua
kéo dai, dun diy cong viée cho ngudi khac;
2.4. Khong c6 § thiic git gin, bao quan tai san, gdy hu hong hodc thét thoat
trang thiét bi va hé so tai liéu cua Vién;
2.5. D8 16 thong tin, bi mat kinh té cua Vién;
92.6. Cac hanh vi vi pham khéc gay thiét hai vat chdt hoac anh hudng t6i uy
tin cua Vién.
Cac hinh thtc ky luit
3.1. Tity theo mic dd vi pham, cac can bo nhan vién ctia Vién sé bi xtt 1y ky
luat theo mot trong ba hinh thiec ky luat sau:
a) Khién trach;
b} Chuyén lam cong viéc khac c6 muc luong thap hon trong thoi han khéng
quéa 3 thang;
c¢) Sa thai.
3.2. Ngoai c4c hinh thiic ky luat trén, néu cac can bd, nhan vién cé hanh vi
gay thiét hai v& vat chit cho Vién s& phai bdi thudng tudng duong miic
thiét hai da gay ra.

VIEN NGHIEN CUU GIAO DUC QUOC TE
VIEN TRUONG



