VIEN NGHIEN CUU GIAO DUC QUOCTE ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

S6: 551/HD-VNCGDQT
Ha Noi, ngay 08 thang 11 nam 2005
HUONG DAN

Xay dwng B4o cdo thanh tich tap thé,
danh gia va binh xét thi dua, khen thuwéng

Kinh gri: Thua trwéng cac don vi truc thugc Vién

Trong giai doan thyuc hién kién toan, sip xép to chizc bo méy cac don vi thudc Vién theo
Quyét dinh s6 01/2003/QD-VNCGDQT ngay 26/11/2003 caa Vién Nghién Cau Gido Duc Quéc
Té vé viéc Ban hanh Quy ché t6 chuc va hoat dong cua Vién Nghién Ciu Gido Duc Quéc Té;
Ban Lanh Pao Vién di thong nhit viéc danh gia can bo, nguoi lao dong va binh xét thi dua, khen
thuéng nam 2005 dugc thuc hién theo don vi cil. Trén co so d6, Vien NCGDQT huéng dan danh
gia can bo, nguoi lao dong va binh xét cac danh hiéu thi dua ddi voi tap thé va ca nhan cua cac don
vi thuoc Vién nhu sau:

A. XAY DUNG BAO CAO THANH TICH TAP THE

Céc don vi thudc Vién béo céo thanh tich tap thé caa don vi dua trén két qua thuc hién
cac cong viéc sau:

1. Nhiém vu thuong xuyén theo chire nang cta don vi (can ctr theo nhiém vu dugc phé
duyét va cac nhiém vu duoc diéu chinh, bo sung néu co; tién do va két qua dat duoc)

2. Nhiém vu KHCN dap ¢ng yéu cau quan 1y nganh, theo dé nghi cua Lanh dao B Khoa
Hoc va Cong Nghé, Vu/Cuc va Lanh dao Vién

3. Pé tai, nhiém vu KHCN cac cip (do don vi, c4 nhan dau thau)
4. Nhiém vu do Lanh dao Vién giao dot xuat
5. Cac Dé an, Du an chu tri, tham gia, phdi hop

6. Tham gia cac hoat dong dao tao ngan han cho Vién; Hoat dong boi dudng cho céc van
bo va ngudi lao dong cua Vién; Cong tac tu dao tao, boi dudng va tham gia cac khda hoc sau dai
hoc trong don vi

7. T6 chirc Hoi thao khoa hoc va thong tin vé Gido Duc (cong bd cac 4n pham, bai bao
khoa hoc,...)

8. Cac hoat dong khac cua don vi



9. Hoat dong doan thé cta don vi
B. PANH GIA CAN BQ
I. MUC PICH, YEU CAU

1. Panh gia, phan loai can bd, ngudi lao d6ng nhim lam rd wu diém, khuyét diém, mait
manh, mat yéu vé tu tuong, pham chét chinh tri, dao duc, ning luc, trinh d6 chuy&n mén, nghiép
vu, két qua thuc hién nhiém vu duoc giao. Két qua danh gia, phan loai la cin ctr dé 1ap ké hoach,
quy hoach phat trién nhan lyc; dé bé tri, sir dung dting ning luc sé trudng; phuc vu cong tac dao
tao, boi dudng, tinh gian bién ché, giai quyét thdi viéc; bd nhiém, mién nhiém va thuc hién ché
d6, chinh sach tién luong, khen thuong, ton vinh, dai ngd, ky luat va thuc hién cac chinh sach
khac dbi véi can bo.

2. Bao dam dung tham quyén: Cap nao, nguoi ndo thuc hién viéc danh gia thi dong thoi
thuc hién viéc phan loai can bo.

3. Viéc danh gia phai can ctr vao chuc trach, nhiém vu duoc giao va két qua thuc hién
nhiém vu. Viéc danh gia can 1am rd wu diém, khuyét diém, ton tai, han ché vé pham chit, ning
luc, trinh d6 cua can bo.

4. Bao dam khach quan, cong bang, chinh xac va khdng né nang, tril dap, thién vi, hinh thuc.

5. Viéc danh gia, phan loai can bo quan Iy phai dua vao két qua hoat dong cua don vi duoc
giao quan ly, phu tréach.

Mtc @ hoan thanh nhiém vu cia nguoi dimg dau khong duge cao hon mirc d6 hoan thanh
nhiém vu cua don vi.

6. Truong hop cén bo khong hoan thanh nhiém vu do yéu té khach quan, bat kha khéang
thi dugc xem xét trong qua trinh danh gia, phan loai.

I1. NOI DUNG PANH GIA, PHAN LOAI CAN BOQ

1. Noi dung danh gia

Noi dung danh gia can bo thuc hién theo quy dinh Noi Quy, Quy ché hoat dong
26/11/2003; Noi dung danh gia can b thuc hién theo quy dinh cu thé nhu sau:

a) P6i véi can bo khong giir chac vu quan 1y (theo 03 noi dung):
- Két qua thuc hién cong viéc hodc nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két.

- Viéc thuc hién quy dinh vé dao dic nghé nghiép (co ddi chiéu vai cac biéu hién suy thodi
vé tu tudng chinh tri, dao dac, 16i séng, “tw dién bién”, “tu chuyén hoa™).



- Tinh than trach nhiém, thai &6 phuc vu nhan dan, tinh than hop tac véi ddng nghiép va
viéc thuc hién quy tic tng xir cia can bo.

b) Bdi véi can bd giir chirc vu quan ly, ngoai cac noi dung quy dinh tai diém a khoan nay,
viéc danh gia con duoc thuc hién theo cac noéi dung sau day:

- Ning luc lanh dao, quan 1y, diéu hanh; ning lyc tap hop, doan két va t6 chuc thyc hién
nhiém vu;

- Két qua hoat dong caa don vi dugc giao quan ly, phu trach;

2. Tham quyén va trach nhi¢m danh gia, phan loai

a) Vién truong thuc hién viéc danh gia can bo 1a 1anh dao cac don vi thudc Vién; Thu
trudng cac don vi thudc vién thuc hién viéc danh gia can bo trong don vi minh va chiu trach
nhiém vé két qua danh gia.

b) No6i dung y kién danh gia, nhan xét cua tap thé don vi va cap c6 tham quyen:

- Y thuc trach nhiém:;

- Nang luc chuy&n mdn nghiép vu (tét, han ché...);

- Mtrc d6 hoan thanh céng viéc (theo 04 mirc: Hoan thanh xuét sic nhiém vuy; hoan thanh
t6t nhiém vy; hoan thanh nhiém vu; khéng hoan thanh nhiém vu);

- Huéng phét trién va khac phuc cac han ché;

- Két luan, kién nghi cap trén.

3. Tiéu chi phan loai danh gia

Cac don vi tham khao van dung tiéu chi phan loai danh gia can b theo céac goi y tai PHU
LUC 1 Khung tiéu chi danh gia can bd, nguoi lao dong thuoc Vién NCGDQT guri kem.

Truong hop dic biét, khi can bo hoan thanh nhiéu nhiém vu theo ké hoach hozc nhiéu nhiém
vu dot xuat, Vién truang xem xét, quyét dinh két qua danh gia, phan loai can bo.

4. Trinh ty, tha tuc danh gia

a) P6i voi can bd 1a Lanh dao cac don vi thudc Vién

- Budc 1: Ca nhan 1am béo céo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duoc giao theo
Phan | caa MAiu phiéu danh gia va phan loai , can bo lanh dao, quan 1y va chiu trach nhiém cé
nhan vé noi dung tur danh gia.

- Buéc 2: C& nhan trinh bay béo céo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop caa don vi
dé moi nguoi tham dy cudc hop dong gop ¥ kién. Cac y kién duogc ghi vao bién ban va théng qua
tai cudc hop.



- Budc 3: Cap uy dang cuing cip cua don vi c6 y kién bang vin ban vé can bo duoc danh
gia, phan loai.

- Budc 4:

+ Dbi véi truong cac don vi: Sau khi tham khao céc y kién tham gia gop y tai buéc 2 va
bude 3 diém nay, don vi ghi y kién cua tap thé, bao cao va xin y kién nhan xét ciia Lanh dao Vién
truc tiép phu trach don vi tinh dén thoi diém 31/12/2005, sau d6 giri Phong T6 chic - Hanh chinh
dé tong hop, béo c&o Vién truang quyét dinh danh gid, phan loai.

+ D4i véi cap phd cua cac don vi: Thit trudng don vi tham khao cac y kién tham gia tai budc 2
va budc 3 diém nay dé danh gia, phan loai can bo, sau d6 giri Phong T6 chic - Hanh chinh dé tong
hop, bao cao Vién truong quyét dinh danh gia, phan loai.

b) Péi véi can bd khong giir chirc va quan ly

- Budc 1: Lam béo céo ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duoc giao theo Phan | cua
M3u phiéu danh gia can bo, chiu trach nhiém ca nhan vé noi dung tu danh gia.

- Budgc 2: Trinh bay bao céo tu danh gia tai cuoc hop cua don vi dé moi nguoi dong gop ¥
kién. Cac y kién duoc ghi vao bién ban va thdng qua tai cudc hop.

- Budc 3: Tha trudng don vi thude Vién tham khao y kién tham gia tai bude 2 diém nay
dé quyét dinh dénh gia, phan loai can bo;
C. BINH XET DANH HIEU THI bUA
I. POI TUQNG
1. Poi twong tham gia binh xét

a) Tat ca can bo c6 hop dong lam viéc (trir ca nhan hop dong vu viéc ¢d thoi han dudi 01
nam, hop ddng chuyén gia).

b) M6t sb truong hop dic biét:

- Déi véi can bo nix nghi thai san theo ché do quy dinh cua Nha nudc thi thoi gian nghi
van dugc tinh dé binh xét danh hiéu Lao dong tién tién.

- Can bo di dao tao ¢ nudc ngoai:

+ Truong hop dudi 03 thang, néu dat két qua hoc tap tir loai kha tré 18n c6 xac nhan cua
co quan c6 tham quyén cua Viét Nam vé tu cach dao dirc, chap hanh tt cac quy dinh cua co s6
dao tao dugc binh xét danh hiéu Lao dong tién tién, Chién si thi dua co so.

+ Truong hop tir 03 thang dén dudi 01 nam, néu dat két qua hoc tap tir loai khé tro 18n c6
x&c nhan cua co quan c6 thim quyén cua Viét Nam vé tu cach dao duc, chap hanh tét cac quy



dinh cta co s¢ dao tao thi két hop véi thoi gian cong tac tai don vi dé binh xét danh hiéu Lao
dong tién tién.

+ Truong hop tir 01 nam tré 18n, c6 két qua hoc tap tir loai kha tro 1én thi nam d6 dugc
xét trong dwong danh hiéu Lao dong tién tién dé lam cin cr Xét ting cac danh hiéu thi dua, khen
thudong khéac.

+ Ho so vé qué trinh va két qua hoc tap duoc chuyén vé don vi cong tac va giri vé Phong
T6 chirc — Hanh chinh kém véi ho so thi dua (qua email: hr@iier.edu.vn; va qua duong van thu)

- Trudng hop cé&n bd thuyén chuyén cong tac thi don vi méi c6 trach nhiém binh xét danh
hiéu thi dua; trudng hop , can bo cdng tac tai don vi cii tir 06 thang tré 1én thi don vi méi can lay y
kién nhan xét cua don vi cil.

- Truong hop can bo duoc cir biét phai dén co quan, don vi khac thi co quan, don vi cir
biét phai thuc hién viéc binh xét danh hiéu thi dua (c6 ¥ kién nhan xét cia co quan, don vi tiép
nhan , can bo duogc biét phai).

2. Poi twong khdng tham gia binh xét

Khong xét ting danh hiéu Lao dong tién tién, Chién si thi dua co s& ddi Véi cac trudng
hop: khong dang ki thi dua; méi tuyén dung duéi 10 thang; nghi viéc tir 40 ngay lam viéc tro
lén; bi xir phat hanh chinh; ky luat tir khién trach tro 18n.

Il. DANH HIEU THI PUA
1. Danh hiéu thi dua d6i véi ca nhan, gém c6 4 mire 9 sau:
1.1. Danh hiéu Lao dng tién tién
Danh hiéu lao dong tién tién duoc xét ting hang nim cho ca nhan dat cac tiéu chuan sau:
- Hoan thanh tét nhiém vu tro 1én;

- Pat ti 18 70% phiéu dong y trg Ién tinh trén tong s6 nguoi tham gia hop hoic duoc xin

1.2. Danh hiéu Chién si thi dua co sé

Danh hiéu Chién si thi dua co s duoc Xét ting hang nim cho c4 nhan dat cAc tiéu chuan sau:
- Hoan thanh xuét sic nhiém vu:

- Pat danh hiéu Lao dong tién tién;

- C6 sang kién, cai tién k¥ thuat hoac giai phap cdng tac hodc ap dung quy trinh méi dé
cai cach thu tuc hanh chinh, ting ning suit lao dong, ting hiéu qua cong tac cua Vién, cua don
vi hodc chu tri dé tai nghién ctru khoa hoc da duoc danh gia nghiém thu dat loai Tét trg 1én, hoac



c6 cong trinh khoa hoc duoc cong bd, hoidc dat giai nhat, nhi, ba trong cac cudc thi cap Thanh
phd.

- Pat ti 18 70% phiéu dong y tr 18n tinh trén tong s ngudi tham gia hop hodc dwoc
xin y kién.

* Riéng doi Véi can bé qudn Iy (cdp trwéng hodc cdp phé don vi thuge Vién tré 18n):
ngoai dat tiéu chuan nhu trén, don vi do can bo d6 quan ly phai dat danh hiéu Tap thé lao dong
tién tién.

* Méi don vi dwoc dé xudt 01 ca nhan chién si thi dua cdp co sé, tuy nhién ti 1¢ c4 nhan
dwoc dé nghi cong nhdn danh hiéu Chién si thi dua co sé ciia don vi khong qué 15% téng sé ca
nhén dat danh hiéu lao déng tién tién cia don vi, trong dé bdo dam khong qué 1/3 1a can bé
quan ly (cdp trirong va cdp pho ciia don vi). Néu don vi c6 s6 Linh dao don vi dwéi 3 ngwoi thi
dwoc dé xudt 01 ngwoi. Khi &p dung ty Ié khong qua 15% néu trén, cac don vi tinh theo nguyén
tac 1am tron: néu sb thap phan nho hon 5 thi lam tron xudng, 16n hon hoic bang 5 thi 1am tron 1én.

1.3. Danh hiéu Chién si thi dua cip B

Danh hiéu Chién si thi dua cdp B6 duoc Xxét ting hang ndm cho c4 nhan dat cAc tiéu chuan
sau:

- C6 thanh tich xuat sic, tiéu biéu trong sé nhitng c& nhan cé 3 lan lién tuc dat danh hiéu
Chién si thi dua co so tinh dén thoi diém dé nghi xét tang;

- C6 séng kién kinh nghiém hoic giai phap cong tac mang lai hiéu qua cé tac dung anh
huang tich cuc ddi voi hoat dong cia nganh duoc hoi dong khoa hoc, sang kién cap Bo cong nhan
hodc chu tri dé tai nghién ctiu khoa hoc cip Bo dd duoc danh gia nghiém thu dat loai tét tro 18n;
Tham gia bién soan chuong trinh, sach di duoc nghiém thu; dat giai nhat, nhi, ba trong c4c hoi
thi do cp thanh phd, Bo to chic.

1.4. Danh hiéu Chién si thi dua toan quoc

Danh hiéu “Chién si thi dua toan qubc” thuc hién theo quy dinh tai Diéu 21 Luat Thi dua
Khen thuong.

I11. HINH THU'C KHEN THUONG
Bang khen cia Vién Truéng
Bang khen cua Vién trudng dugc xét ting cho cac ca nhan va tap thé:
- P6i véi ca nhan: Pat dugc mot trong cac tiéu chuan sau:

+ C6 2 nam lién tuc hoan thanh xuat sic nhiém vy, trong thoi gian d6 c6 sang kién, giai phap
hodc dé tai NCKH duoc cong nhan va &p dung hiéu qua trong pham vi co so;



+ C6 thanh tich xuat sic dugc binh xét trong cac dot thi dua theo dot, theo chuyén dé do
B9, nganh, doan thé Trung wong phat dong hang nam,;

+ Lap dwoc nhiéu thanh tich hozc thanh tich dot xuat c6 pham vi anh huong trong ting
linh vuc thudc B, nganh.

- P6i véi tap thé: Dat duoc mot trong cac tiéu chuan sau:

+ C6 2 nam lién tuc hoan thanh xuat sac nhiém vu,

+ Tap thé 1ap duoc thanh tich xuit sic duoc binh xét trong cac dot thi dua theo dot, theo
chuyén dé do Bo, nganh, doan thé Trung wong phat dong hang nam;

+ Lap duoc thanh tich xuét sic dot xuat, thanh tich ¢d pham vi anh huong trong timg linh
vuc thuoc B, nganh.

2. Cac hinh thire khen thwéng khac

Thuc hién theo:

- Luat Thi dua, Khen thuong ngay 26 thang 11 nim 2003 va Luét Sta d6i, bd sung mot

so dieu cua Luat Thi dua, Khen thudng ngay 14 thang 6 nam 2005;

D. TO CHUC THUC HIEN
1. Céch tién hanh va thoi gian thuc hién

1.1. Cac don vi xay dung béo céo thanh tich cua don vi va théng nhat dé nghi danh hiéu thi
dua, hinh thtrc khen thudng cho don vi (T4p thé khong dé nghi danh hiéu thi dua, Tap thé lao dong
tién tién, Tap thé lao dong xuat sic, Co thi dua), giri vé Hoi ddng Thi dua khen thuéng Vién (qua
Phong Té chizc — Hanh chinh), srwéc ngay 28/12/2005.

Péng thoi Véi viée cdc don vi xay dung béo cao thanh tich cia don vi thi cdc don vi trién
khai cho , can bé va nguoi lao déng (thugc dién danh gid) tién hanh hoan thién ban tw danh gid,
phan logi , can bé nam 2005 ciia cd nhan; va don vi sé tién hanh hop dé nhén xét, danh gid, phdn
logi doi véi ting can bé va nguweoi lao déng sau khi co két qud vé danh hiéu thi dua cia don vi (@é
t/ 1¢ phan logi , can bg ciia don vi phll hop véi danh hiéu thi dua ciia don vi da dwoc Héi dong Thi
dua khen thurong Vién thong nhat).

1.2. Hoi dong Thi dua khen thuong Vién hop binh xét danh hiéu thi dua cho cac don vi (theo
nguyén tic bo phiéu kin) trén co sé bao cao thanh tich cua cac don vi; y kién ctiia Lanh dao Vién
phu trach don vi va y kién cua cac thanh vién hoi dong. (thoi gian truéc 04/01/2006).

1.3. Cac don vi t chire danh gia, phan loai , can bo két hop vai binh xét danh hiéu thi dua
cho cé nhan

*) Viéc danh gid, phdn loai , c&n bé duoc thuc hién nhu sau:



- Pon vi dugc Hoi dong thi dua khen thudng cua Vién dong ¥ dé nghi dat danh hiéu Tap
thé lao dong xuat sic thi ti 1& , can bo cua don vi dugc danh gia hoan thanh xuat sic nhiém vu
chiém khong qua 75%.

- Bon vi duoc Hoi ddng thi dua khen thuong cua Vién dong y cdng nhan danh hiéu Tap
thé lao dong tién tién thi ti 1& , can bo cua don vi duoc danh gia hoan thanh xuét sic nhiém vu
chiém khong qua 50%.

- Pon vi khong dugc Hoi dong thi dua khen thuang caa Vién cdng nhan danh hiéu thi dua
thi ti 16 , can bd cta don vi dugce danh gia hoan thanh xuat sic nhiém vu chiém khéng qua 25%;
ddng thai ti 18 , can bo ctia don vi dugce danh gia hoan thanh tét nhiém vu chiém khong qué 35%.

*) Viéc binh xét danh hiéu thi dua, khen thuéng doi Véi ca nhan dwoc tién hanh theo trinh
tir sau: binh xét danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuwéng theo thiz tu tir thdp dén cao (danh hiéu
Lao dong tién tién, Chién si thi dua co s¢, Chién si thi dua toan qué'c).

+ Dbi voi cac Phong chire ning, Trung tam, Tap chi: Té chic hop toan thé , can bo trong
don vi dé binh bau céac danh hiéu thi dua.

1.4. Can ctr vao danh hiéu thi dua cua tap thé dugc Hoi dong Thi dua khen thudng Vién
NCGDQT c6ng nhan hoic déng ¥ dé nghi; tha trudong cac don vi chiu trach nhiém to chuc thuc
hién viéc danh gia can bo, ngudi lao dong, binh xét danh hiéu thi dua va giri ho so thi dua vé
Hoi dong Thi dua, khen thuong cua Vién (qua Phong To chirc- Hanh chinh) va giri theo dia chi
Email: hr@iier.edu.vn #rwéc ngay 18/01/2005.

Qué thoi han trén, Hoi dong Thi dua khen thuong Vién s& khdng tiép nhan hd so, Thu
truong don vi phai chiu trach nhiém vé cong tac thi dua cta don vi.

2. Piéu kién tién hanh va ho so hop 1é
2.1. Céc cudc hop xét danh hiéu thi dua, khen thuong duoc coi 1a hop 1¢ khi ¢é it nhat 2/3

téng s6 can bo va ngudi lao dong hoic thanh vién caa Hoi ddng Thi dua - Khen thuong don vi
tham du.

2.2. Danh hiéu “Lao dong tién tién”, “Chién si thi dua co s&”, “Tap thé lao dong XUAt sic”,
Bing khen Vién truong phai dat tir 70% s6 phiéu dong y tré 18n tinh trén tong s ngudi tham gia hop
hoidc duoc xin y kién.

2.3. Danh hiéu “Chién si thi phai duoc c&c thanh vién cia Hoi ddng bo phiéu kin va dat
tir 90% s6 phiéu dong y tra 1én tinh trén tong sé thanh vién cua Hoi dong cap d6 (néu thanh vién
Hoi ddng vang mat thi 1ay y kién bang phiéu bau).

3. Céc biéu miu ho so thi dua va danh gia , can bd

- B&o cao thanh tich ctua don vi (Mau 1TT- Phu luc 1)

- Phiéu danh gia va phan loai can bo gitr chirc vy lanh dao, quan ly (Mau 1bV);
- Phiéu danh gia va phan loai can bo, ngudi lao dong (Mau 1cV);
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- Bién ban hop binh xét thi dua, danh gia , can bo cta cac don vi (Cdc don vi can ghi rd va chi
tiet dién bién cugc hop, cac y kién nhdn xét doi Véi tieng cd nhdn; diVéi cd nhén dwge danh gid la hodn
thanh va khong hoan thanh nhiém v can ghi rd céc ly do) (Mau 2V- Phu luc 2);

- Danh sach téng hop két qua danh gia can bo va dé nghi khen thuong (Mau 3V- Phu luc

2);

- Bang tong hop két qua danh gia can bo va binh xét thi dua (Mau 3V - Phu lyc 2);

- Danh sach c4 nhan khong dé nghi xét danh hiéu Lao dong tién tién (Mau 4V- Phy luc 2);

- B4o c4o thanh tich dé nghi xét tang danh hiéu Chién si thi dua co (cac Mau tai Phu luc
3).

* C4c biéu mdu xin tdi tir Website cuia Vien NCGDQT.
4. Cac don vi, t6 chirc phdi hep thuc hién

Cong doan Vién, Phong T6 chic - Hanh chinh, Phong Tai chinh - Quan tri, Phong Quan
li khoa hoc, Pao tao va Hop tac qubc té chuan bi céac sb liéu lién quan dén cong tac thi dua dé
cung cap cho Hoi déng Thi dua Vién gilp cho viéc xét duyét duoc thuan loi, chinh xéac. Thoi
gian cung cap thong tin truéc ngay 28/12/2005.

Pé nghi Thi trudng cac don vi trién khai, thuc hién Huéng dan nay. Trong qué trinh thuc
hién, c¢6 nhitng nodi dung con vudéng mac, don vi thong tin, trao doi kip thoi véi Phong T6 chuc -
Hanh chinh dé ciing xem xét, dé xuat véi Vién truong hudng giai quyét.

Noi Nhéan: VIEN TRUONG

- Lanh dao Vién;

- Cac don vi truc thudc Vién;
-CbV, bTN;

- Luu VT, TCCB.

Hoang Thi Vinh



